ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе записи актов гражданского состояния Большесельского района

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отдел записи актов гражданского состояния Большесельского района, в дальнейшем «Отдел ЗАГС», образован в установленном законодательством Российской Федерации и Ярославской области порядке, является самостоятельным структурным подразделением Большесельского района Ярославской области, осуществляет свою деятельность на подведомственной администрации района территории.

1.2. В своей деятельности отдел ЗАГС руководствуется Конституцией РФ, Федеральными Законами, Законами Ярославской области, Уставом муниципального района, а также Постановлениями и Распоряжениями Главы района, касающихся деятельности отдела ЗАГС, инструкциями и методическими рекомендациями Министерства Юстиции РФ, а также настоящим Положением.

1.3.Деятельность отдела ЗАГС основывается на принципах законности, гуманизма, уважения прав человека, гласности, делового взаимодействия со структурными подразделениями администрации округа и государственными органами управления.

1.4. Отдел ЗАГС имеет печать с изображением Государственного Герба Российской Федерации и наименованием органа ЗАГС.

2. ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ, ЗАДАЧИ, ФУНКЦИИ И ПРАВА ОТДЕЛА ЗАГС

2.1. Основными целями отдела ЗАГС является:

- охрана имущественных и личных неимущественных прав граждан, а также интересов государства;

-  дальнейшее совершенствование организации и уровня работы органа ЗАГС, культуры обслуживания населения района.

2.2. Основными функциями отдела ЗАГС является:

- государственная регистрация актов гражданского состояния: рождение, заключение брака, расторжение брака, усыновление (удочерение), установление отцовства, перемена имени, смерти посредством составления соответствующей записи акта гражданского состояния, на основании которой выдается свидетельство о государственной регистрации акта гражданского состояния;

- выдача повторных свидетельств и справок о регистрации актов гражданского состояния;

- обеспечение торжественной обстановки при регистрации заключения брака при согласии на это лиц, вступающих в брак; 

- в случаях, предусмотренных ст. 33 и 34 ФЗ «Об актах гражданского состояния», подготовка документов для осуществления государственной регистрации расторжения брака;

- подготовка материалов и оформление документов для осуществления  государственной регистрации перемены имени;

- в соответствии с действующим законодательством подготовка документов и заключений для внесения исправлений, изменений и дополнений в записи актов гражданского состояния; исполнение решений судов на восстановление и аннулирование записи актов гражданского состояния.

2.3. В целях реализации установленных задач и функций отдел ЗАГС:

- ведет в установленном порядке учет записей актов гражданского состояния в Большесельском муниципальном районе;

- обеспечивает хранение книг государственной регистрации актов гражданского состояния (актовых книг) в установленном законом порядке;

- предоставляет в Управление ЗАГС Правительства Ярославской области ежемесячно отчеты о регистрации актов гражданского состояния, ежеквартально отчеты о расходовании гербовых свидетельств;

- направляет отчетность в органы государственной статистики;

- в установленном порядке направляет сведения о регистрации актов гражданского состояния в налоговую инспекцию, пенсионный фонд, Управление социальной защиты населения района, в органы социального, медицинского и государственного страхования;

- обеспечивает формирование архивного фонда, его учет и хранение;

- ведет прием граждан по вопросам Семейно-брачного Законодательства.

2.4. Отдел ЗАГС обязан:

- выполнять указания государственных органов управления в сфере регистрации актов гражданского состояния;

- обеспечивать в связи с государственной регистрацией актов гражданского состояния конфиденциальность сведений и информации, являющихся персональными данными, имеющих ограниченный доступ и не подлежащих разглашению;

- обеспечивать сообщение сведений о государственной регистрации актов гражданского состояния по запросу суда (судьи), органов прокуратуры, дознания или следствия, либо уполномоченного по правам человека в РФ и в других случаях, установленных федеральными законами.

3. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА ЗАГС

3.1. Отдел ЗАГС  возглавляет заведующий отделом и назначается и освобождается от должности Главой администрации района, освобождение от должности производится в соответствии с Трудовым Кодексом и исходя из условий, предусмотренных в трудовом контракте.

3.2. Заведующий отделом ЗАГС:

- руководит деятельностью отдела в соответствии с настоящим Положением;

- обеспечивает выполнение задач и функций, возложенных на отдел ЗАГС в пределах своей компетенции;

- вносит на рассмотрение администрации района проекты постановлений и распоряжений, входящих в компетенцию отдела;

- вносит предложения по структуре, численности и работе отдела ЗАГС;

- осуществляет контроль за выполнением решений и постановлений Главы района по вопросам, относящимся к деятельности отдела ЗАГС;

- сокращает и увеличивает срок в соответствии с действующим законодательством, по истечении которого производится регистрация брака.

3.2.1 Обеспечивает:

- ведение делопроизводства отдела ЗАГС в соответствии с утвержденной номенклатурой дел и законодательством РФ;

- взимание государственной пошлины за государственную регистрацию актов гражданского состояния;

- соблюдение финансовой дисциплины и сохранность материальных ценностей.

3.2.2. Несет персональную ответственность за правильность государственной регистрации актов гражданского состояния и качество их записей.

3.3. Финансирование отдела ЗАГС осуществляется из областного бюджета путем предоставления субвенций в бюджет района, для осуществления государственных полномочий по регистрации актов гражданского состояния.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ОТДЕЛА ЗАГС ПЕРЕД ГОСУДАРСТВОМ, МУНИЦИПАЛЬНЫМ ОБРАЗОВАНИЕМ, ФИЗИЧЕСКИМИ И ЮРИДИЧЕСКИМИ ЛИЦАМИ

4.1. Ответственность заведующего отделом ЗАГС перед государством, муниципальными образованием, физическими и юридическими лицами наступает  в случае нарушения Конституции РФ, Федеральных Законов, Устава и Законов Ярославской области, Устава Большесельского муниципального района в порядке, установленном Федеральным и областным законодательством.

4.2. Заведующий отделом ЗАГС по вине которого нарушены права граждан РФ, иностранных граждан и лиц без гражданства, при государственной регистрации актов гражданского состояния, несет ответственность за причинение своими незаконными действиями (бездействием), решениями,  указанным лицам в порядке, установленном законодательством РФ.

5. ЛИКВИДАЦИЯ И РЕОРГАНИЗАЦИЯ ОТДЕЛА ЗАГС

5.1. Ликвидация и реорганизация отдела ЗАГС осуществляется в соответствии с действующим законодательством РФ.

